別表第1
契約事務に関する書類の作成基準
	書類名
契約名
	契約伺
	予定価格調書
	選定理由書
	入札(見積合せ)
経過報告書
	請書
	契約書
	検査調書
	備考

	工事請負契約
	予定価格が1件300万円以上

	1件500万円を超えるもの

	
	予定価格が1件300万円以上

	1件300万円以上
　 500万円以下

	1件500万円を超えるもの

	1件300万円以上

	予定価格が1件300万円以上500万円以下については必要に応じ積算資料を作成のこと。


	製造請負契約
	
	
	1点500万円を超えるもの

	
	
	
	
	

	供給契約
	
	
	
	
	
	
	
	

	賃借契約
	
	
	
	
	
	1件300万円以上
	
	

	売払契約

	予定価格が1件200万円以上

	1件200万円を超えるもの

	
	予定価格が1件200万円以上

	1件200万円以上
　 500万円以下
	1件500万円を超えるもの
	
	

	賃貸契約
	
	
	
	
	
	1件200万円以上
	
	

	その他の契約

	予定価格が1件300万円以上

	1件500万円を超えるもの

	1件500万円を超えるもの

	予定価格が1件300万円以上

	1件300万円以上
　 500万円以下

	1件500万円を超えるもの

	
	予定価格が1件300万円以上500万円以下については必要に応じ積算資料を作成のこと。



※　指名競争参加資格決定伺書は、指名競争に付する場合に作成すること。
